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PRÉAMBULE :
Ce plan d’action a été conçu afin d’être utilisé rapidement dans le cas où la direction était subitement absente de l’organisme.  Il peut aussi être d’une grande utilité pour accompagner une nouvelle personne lors de son arrivée à la direction de l’organisme. Il a été présenté et adopté par le Conseil d’administration le ………… Depuis son adoption, les personnes à la présidence du conseil d’administration ont toutes pris connaissance du présent document, connaissent son emplacement physique et sont identifiées comme responsables de son application en cas de besoin.


RESSOURCE À CONTACTER RAPIDEMENT :
Afin de vous soutenir dans la réalisation des tâches relevant de la direction de l’organisme, faites rapidement appel à la Corporation de développement communautaire de la MRC de Bécancour (CDC), non-seulement l’équipe de travail connaît bien notre organisme et peut vous conseiller dans vos démarches.
Coordonnées : (819) 222-5316

Il peut aussi être pertinent de contacter les différents partenaires avec lesquels l’organisme collabore en ce moment, et ce afin d’établir si des engagements doivent être respectés à court terme et si des actions ou lieux de concertation sont à prioriser. 


ANNEXES ET OUTILS :
En guise de complément d’information, sont joints au plan d’action certains documents qui vous seront utiles. 
· Plan d’action annuel et prévisions budgétaires
· Calendrier annuel répertoriant les dates importantes ç
· La liste des lieux de représentations et projets actuels dans lequel l’organisme est impliqué


IMPORTANT :
Les règlements généraux de l’organisme, de même que ses différentes politiques internes fixent des balises claires concernant le fonctionnement de l’organisme. Il est donc important de s’y référer rapidement. Ces documents sont disponibles aux endroits suivants : 




	Obligations légales et gouvernance

	Action
	Quand ?
	Qui ?
	Outils disponibles
	Commentaires/Précisions

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Gestion des ressources humaines

	Action
	Quand ?
	Qui ?
	Outils disponibles
	Commentaires/Précisions

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Gestion administrative

	Action
	Quand ?
	Qui ?
	Outils disponibles
	Commentaires/Précisions

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Relations avec les bailleurs de fonds

	Action
	Quand ?
	Qui ?
	Outils disponibles
	Commentaires/Précisions
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